Arrangement regulativ

Regulativ nr. 10 af 13.11.1990

Vedtaget i sin nuveerende udformning pa det ordincere
repreesentantskabsmade den 1. april 2025
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1. Formal

Formalet med dette arrangement regulativ er at:

a) Fastlegge de enkelte festansvarlige kollegianeres principielle pligter og rettigheder
1 forbindelse med afholdelse af kollegiefester og arrangementer.
b) Fastleegge proceduren for budgettering, afvikling og regnskab.
c) Specificere den principielle struktur i budget og regnskab.
OBS: se sidste side for en lynvejledning til festaftholdelse.

2. Planlzegning af et kollegiearrangement
2.1 Planlaegning af arlige arrangementer

Der arrangeres hvert ar 3 kollegiefester, 1 julebingo, 2 introfester samt minedlig Ramagangsjang i
manederne september til juni. Terminerne for atholdelse af disse arrangementer er:

Vinterfest 3. weekend i februar

Forarsfest sidste weekend i marts

Introfest mayj

Efterarsfest sidste weekend i oktober

Introfest november

Julebingo 2. torsdag i december

Ramagangsjang maéanedligt i september til juni pa valgfri dag; sendag-torsdag

Desuden er der sommerfesten i juli/august og velkommen hjem festen i september/oktober. Disse
arrangeres af baren, som ogsa fastsetter datoerne herfor.

Der er ogsa Otto Festival pre-party i foraret. Datoen herfor fastsattes af Otto Festival udvalget, i
samarbejde med baren.

a) Den arrangerende etage velger selv hvorledes festen skal afvikles indenfor rammerne af
dette regulativ, med hvad det md medfere af aktiviteter eller lignende. Specielle forhold
galder dog for julebingo.

Ved Ramagangsjang aftales datoen med Formandskabet under hensyntagen til, at datoen
ikke kolliderer med andre arrangementer. Kan der ikke opnés enighed om datoen parterne
imellem, afger Reprasentantskabet sagen pd det nermest efterfolgende
repraesentantskabsmede.

b) Fastleggelse af arrangerraekkefolgen for det efterfolgende kalenderar foregér ved
lodtreekning mellem de potentielle arrangerer pa den ordinzre efterrsgeneralforsamling.
Potentielle arrangerer er de etager, der ikke har varet arrangerer ved de forudgaende seks
kollegiefester/julebingo.

Den etage som arrangerer julebingo, kan neeste gang den deltager i lodtrekningen om
arrangementer, ikke treekke denne.

c) Det er en kollegial pligt at deltage i planlegning og/eller afvikling af et
arrangement, sdfremt man er beboer pa den arrangerende etage.

d) Senest 2 méneder for festen atholdes, modtager den arrangerende etage en festmappe og
regnskabsfiler pa mail af Formandskabet. Denne mappe indeholder nerverende



regulativ,"punkt 7-erklering" og blanket til angivelse af regnskabsansvarlige og
rengeringsansvarlige, samt pd mail modtager de regnskabsfiler hurtigst muligt.

e) Den festarrangerende etage valger 4 kollegianere som ansvarlige for budget og regnskab (2
fra hvert keokken). Disse varetager pa etagens vegne kontakten til Formandskabet og er
ansvarlige for, at budget og regnskab udformes 1 overensstemmelse med dette regulativ.
Eventuelle udgifter i forbindelse med festen kan forst deekkes af Kollegianersamfundet nér
regnskabet er godkendt.

Derudover skal etagen vaelge 2 rengeringsansvarlige, én fra hvert kekken, som leder og
fordeler rengeringsarbejdet dagen efter festen og som har det overordnede ansvar for, at
rengeringen udferes tilfredsstillende.

2.2 Introfest

Introfest atholdes to gange érligt og er en fest for nye beboere pa kollegiet, hvor de far mulighed for
at blive introduceret for de forskellige klubber og udvalg der er aktive pa kollegiet.

Den arrangeres af Introudvalget, der bestér af 5 frivillige medlemmer, der valges
pé valgreprasentantskabsmedet i1 forret.

Medlemmerne af introudvalget star for at melde datoen for festen ud i god tid samt sende
invitationer ud til deltagere og de relevante klubber og udvalgs formand.

Budgettet for introfesten fastlaegges i1 det halvarlige regnskab for Kollegianersamfundet. Regnskabet
fremlegges pa forst kommende repraesentantskabsmede efter festens atholdelse til orientering.

Hver post, uden egen gkonomi, til introfesten kan efterfolgende fa refunderet deres udgifter af
Formandskabet. Formandskabet melder ud for festen, hvor meget der kan refunderes for, per post.

2.3 Ramagangsjang

Ramagangsjang bygger pa frivillighed og konceptet tager udgangspunkt i et enske om at fremme
det kollegiale samvaer pa tvaers af gange og etager, samtidig med at vare et alkoholfrit alternativ.
Som udgangspunkt holdes der fast i én manedlig Ramagangsjang i manederne september til juni. At
atholde Ramagangsjang er altid frivilligt.

a) Okonomi:
e Der kan aftholdes udgifter for 1000 kr. Der skal fremvises bevis for udgifter i form af
kvitteringer/faktura.

2.4 Vores-bar

Vores-bar er en mulighed for klubber og kekkener for at aftholde et bar-arrangment i stedet for en
fredagsbar for at tjene penge til den pagaeldende klub eller kekken.

a) En interesseret arranger henvender sig til bardirektorerne for at koordinere dato,
bemanding og vareudvalg.

b) Arrangeren star for reklamering, bemanding og oprydning af baren. Der skal dog minimum
vaere en bartender pa vagt hele aftenen, og som lennes som almindeligt.

c) Bardirektorerne er ansvarlige for at lave regnskab efter arrangementets atholdelse.

2.5 Planlaegning af ekstraordinzere arrangementer

Afholdelse af ethvert arrangement i forhallen, hvor der fremkommer salgsaktiviteter, krever
Repreasentantskabets forudgédende godkendelse.



a)

Mulige arrangerer henvender sig til bardirektererne og/eller Formandskabet.

b) Det skal altid vere rentabelt for Baren at holde abent.

c)

For opgerelse, skal arrangeren skriftligt erklere sig villig til at anvende et eventuelt
overskud af svind og len til dekning af opstaede skader pé kollegiets eller
Kollegianersamfundets inventar, safremt dette ikke deekkes af skadevolderen eller dennes
eventuelle forsikring. Arrangeren har pligt til at foretage oprydning efter et arrangement,
saledes at normal rengering kan pagé den efterfolgende morgen. Séfremt en arranger
nagter sig villig til at dekke sddanne skadeudgifter, skal det ved regnskab dokumenteres,
at arrangementet ikke har givet overskud.

3. Budgetgodkendelse

3.1 Procedure

a)

Senest 3 uger for arrangementets atholdelse indleveres et budget til Formandskabet.

b) Budgettet bor tilstreebes godkendt senest 2 uger inden festens atholdelse. Séfremt

Formandskabet har bemarkninger i forbindelse med budgettets udformning, skal disse
tages til efterretning og et revideret budget indleveres. Er budgettet ikke endeligt godkendt
senest 1 uge for festens atholdelse, kan kun Reprasentantskabet godkende dette. Den
arrangerende etage kan ikke forpligte Kollegianersamfundet ekonomisk, for budgettet er
vedtaget. Dette vedrerer indkeb, bindende aftaler om musik og lignende foranstaltninger.

Séfremt de atholdte omkostninger overskrider de budgetterede belob, skal etagen i
regnskabet gore rede for disse dispositioner, 1 det omfang den tilsynsferende fra
Formandskabet finder det pakravet. Hvis den tilsynsferende finder specifikke dispositioner
uantagelige, kan Reprasentantskabet gé ind og underkende disse dispositioner, hvilket
medforer at etagen ikke har krav pd dekning af de berorte omkostninger.

4. Festens afvikling
4.1 For festen

a)

Pengekasser udleveres af Baren.

b) De kollegianere fra den arrangerende etage som skal varetage bartenderfunktioner

under festen, skal deltage i den instruktion i drift af baren, der atholdes af bardirekteren
eller baransvarlig fra barens team. Personer, som ikke har deltaget i denne
tenderuddannelse, ma ikke sta i baren under festen. Endvidere star der en fast bartender
hele aftenen som baransvarlig, denne aflennes som en del af festregnskabet. Personen er
ansvarlig for barens likvide midler samt at de frivillige bartendere gor deres arbejde
bedst muligt.

Efter aftale foretages der baroptalling i samarbejde med bardirektoren og foregdende

uges bartendere inden festen.

Optellingsbilag skal tilsendes Formandskabet, bogholder samt arrangererne inden, sa der
kan foretages kontrol af optellingen pa dagen, og der derved ikke kan opstd misforstielser.



4.2 Under festen

a)

b)

Hvis der ikke er udsolgt, for festen, kan de resterende billetter selges under festen.
Der hyres dermaend til at sté for adgangskontrol.

Der ma under ingen omstendigheder oprettes stregelister eller regninger i baren.

4.3 Efter festen

a)

b)

3 dage efter festen skal baren sende omsaetningsrapport til Formandskabet, bogholderen
0g arrangererne.
1 uge efter festen skal regnskabet tilsendes Formandskabet.

Alle gkonomiske spergsmal, der ikke er afsluttet ved optellingen, bliver forst afklaret,
ndr festregnskabet er godkendt af Reprasentantskabet.

Kasseboner uden specifikation af salgssted og varens ngjagtige art kan ikke godkendes
og etagen skal selv dekke disse omkostninger.

Ikke solgte ekstrasalgsvarer forevises den tilsynsforende. Hvis ikke dette sker, teller alle
ravarer som solgt og svind beregnes derefter. Safremt tilbagelevering til leverander kan
finde sted, arrangerer etagen dette efter festen efter aftale med Formandskabet.

Rengering og oprydning pdbegyndes ved barens lukning, lerdag (nat), samt efter barens
lukning, sendag (nat). Der skal vare ryddet op, alt pynt fjernet, inventar sat pa plads og
gulvet fejet mandag morgen i forhallen og eventuelt eforen, samt vasket op i barens
baglokale, sdledes at normal rengering kan paga. Hvis dette ikke er sket, kan
inspektoren/bardirektoren iverksette ekstrarengering/opvask. Prisen for dette er 350,- kr.
pr. lokale. Denne udgift atholdes af etagen.

Etagen medvirker ved baroptellingen i den folgende uge i samarbejde med
bardirektorerne og de tiltreedende tendere.

5. Den arrangerende etages ekonomiske ansvar

a)

b)

Den arrangerende etage hafter for svind, der opstér ved entré-, bar- og ekstrasalg, samt for
den andel af de afholdte udgifter, etagen selv ma betale, jf. 3.1. Ansvarlige er de personer,
der bor pa etagen pa tidspunktet for festens atholdelse, herunder ogsa fremlejetagere, jf.
Fremlejeregulativets punkt 5 omhandlende ansvar.

En gkonomisk forpligtelse, som en festarrangerende kollegianer padrager sig overfor
Kollegianersamfundet, skal vere afviklet senest 1 maned efter regnskabets godkendelse
pa et repraesentantskabsmade.

Svind og overskud er uathangige storrelser. Ved svind forstas forskellen mellem
teoretisk kassebeholdning og faktisk kassebeholdning. Teoretisk kassebeholdning er den
beholdning, der skulle vaere til stede ved arrangementets afslutning, safremt alt salg var
foregdet korrekt, dvs. byttepenge samt under festen indkomne beleb. Faktisk
kassebeholdning er den af Bardirekteren optalte og modtagne beholdning.



d) Overskuddet eller underskuddet deles saledes:
Alm. Fester: 1/3 etagen, 1/3 Baren og 1/3 Kollegianersamfundet
Barens fester: 3/4 Baren, 1/4 Kollegianersamfundet
Vores bar: 1/2 etagen/arranger, 1/4 Baren og 1/4 Kollegianersamfundet
Otto pre-party: 1/4 Baren, 3/4 til finansiering af Otto Festival.
Julebingo: 1/3 til kollegianersamfundet, 1/3 til hver af de to arrangerende keokkener.

e) Etagefester: Ved et eventuelt underskud dekker hvert kekken 1/6, Kollegianersamfundet 1/3
og Baren 1/3. Hvis overskuddet for festen er under 2.100 kr. eller der er et underskud, og
baren derfor modtager mindre end 700 kr., skal baren betales 700 kr. 1 barleje.

f) Etagefester: Ved et eventuelt overskud over 10.000kr, vil det overskydende belob bruges til at
daekke for prisen af dervagt indtil denne er helt betalt, hvorefter det resterende overskud
herudover igen bliver fordelt som beskrevet tidligere.

6. Ansvarserklzering (punkt 7-erklzering)

Den festarrangerende etages fire regnskabsansvarlige underskriver en erklaring pa etagens vegne,
hvori man erklarer sig bekendt med Arrangementregulativet og erklaerer sig villig til at overtage
ansvaret for festen og for overholdelse af dette regulativ. Erkleeringen afleveres til Formandskabet
sammen med budgettet, dvs. senest 3 uger for festen.

7. Lynvejledning

Denne vejledning er kun til anvendelse for at danne sig et overblik over timingen af et
kollegiearrangement og erstatter i intet tilfalde de i punkt 1 til 7 naevnte bestemmelser.
Vejledningen galder ikke ekstraordinaere arrangementer, der henvises til punkt 2.2. "Planlegning
af ekstraordinare arrangementer".

PLANLAGNING

- Fire regnskabsansvarlige velges 1 god tid for budgetafleveringsfristen (to fra
hvert kekken).
- Planlagningens forskellige omrader uddelegeres blandt etagens beboere.

BUDGETTERING

- Budget afleveres senest 3 uger for festen (gerne tidligere). Punkt 7-erklaering og
blanket med regnskabsansvarlige afleveres samtidig med budgettet.

FOR FESTEN

- I god tid for festen reklameres der pa hele kollegiet for festen.

- De beboere pa etagen som skal varetage bartenderfunktioner, skal deltage
1 tenderuddannelsen, som aftholdes af bardirektererne.

- Pengekasser udleveres af Baren efter aftale.

- Alle byttepenge fordeles i pengekasserne. Husk bilag. Der skal vere 1 kasse for hver type
salg 1 budgettet. Der mé ikke overfores penge kasserne imellem uden bilag. Eksempel: Hvis
der overfares 1000,00 kr. fra entrékassen til barkassen, skrives der henholdsvis indtegts- og
udgiftsbilag til de to kasser.

UNDER FESTEN
- Der fores barsortiment som aftalt med bardirektererne.



- Billetsalg starter kl. 22.00 og afsluttes senest k1. 02.00.

- Max. 2 kasser gl/vand til orkester. Husk bilag.

- Ingen stregelister eller regninger i baren.

- Der skal 1 perioden 22:00 til 05:00 vare ansat dermand (Formandskabet star for
booking og udgift til denne).

EFTER FESTEN
- Ved festens slutning optelles kasser og resterende ekstrasalg. Ved julebingo samme aften/nat.

- Returnerbart ekstrasalg tilbageleveres og refunderes.
- Rengoring pdbegyndes herefter, og skal vare afsluttet senest mandag morgen.

REGNSKABET

- Afleveres senest 14 dage efter festen. Ved overskridelse beregnes bade kr. 100,00
pr. pabegyndt uge.
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